1. Библиотека МОУ - СОШ №1 находится по адресу:
412 210 Саратовская обл., г. Аркадак, ул. Л. Толстого 35
Библиотека  расположена на 3 этаже трехэтажного здания школы.

Общая площадь библиотеки – 54 м2
Хранилище книг (общая площадь) – 8 м2
          Материально-техническое оснащение библиотеки образовательного учреждения:

	Стеллажи 
	5 шт

	Столы 
	3 шт

	Стулья 
	6 шт

	Компьютер
	1 шт.

	
	

	
	

	
	


2. Сведения о кадрах:

Количество работников библиотеки:  заведующий библиотекой – 1

Уровень образования работников библиотеки.

Заведующий библиотекой: образование – высшее
Стаж работы работников библиотеки в должности:

Заведующая библиотеки – 7 лет
Прохождение курсов повышения квалификации работников библиотеки:

Заведующая библиотеки –  ГОУ ДПО «СарИПКиПРО» (2008 г)
       Владение компьютером:

Заведующая библиотеки – в режиме пользователя

3. График работы библиотеки

	Понедельник  
	8-15  часов

	Вторник  
	8-15  часов

	Среда  
	8-15  часов

	Четверг  
	8-15  часов

	Пятница  
	8-15  часов

	Суббота  
	8-14  часов


4. Документы, регламентирующие работу библиотеки

Международные

1. Всеобщая Декларация прав человека (принята Генеральной Ассамблеей ООН 10.12.1948г.)

2. Декларация прав ребенка (принята Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1959г.)

3. Конвенция  ООН о правах ребенка (принята Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1959г.)

4.  Манифест ИНФЛА/ЮНЕСКО для школьных библиотек (2000г.)

Федеральные

1. Конституция РФ (1993г.)

2. Закон РФ « Об образовании» (от 10.07.1992г. за №3266 – 1)

3. Федеральный закон « О библиотечном деле» (921.07.1994г.)

4. Письмо Министерства общего и профессионального образования РФ 
« Примерное положение о библиотеке образовательного учреждения» 

5. «Инструкция об учете библиотечного фонда» (приложение 1 к приказу МО РФ №2488 от 24.08.2000г.)

Локальные

1. Устав МОУ -  СОШ №1 г. Аркадака.

2. Положение о библиотеке общеобразовательного учреждения

5.   Номенклатура дел школьной библиотеки.

1. Правила пользования библиотекой.

2. Паспорт библиотеки.

3. План работы школьной библиотеки на учебный год.

4. Перспективный план развития библиотеки на 3 года.

5. Инструкция по технике безопасности в ШБ

6. Первичные учетные документы.
1. Инвентарная книга книжного фонда.

2. Книга суммарного учета книжного фонда

3. Тетрадь учета книг, принятых взамен утерянных от читателей

4. Дневник работы

5. Читательские формуляры.

6. Отчеты по учебному фонду.

7. Сведения о фонде.

Фонд литературы составляет: 13501 экземпляров:

      7171 –учебная литература;
      4975 – художественная литература;

     1355 – методические издания.
  8.  Библиотечные услуги:

· читатели ШБ имеют неограниченный доступ к имеющимся в ШБ информационным ресурсам.

· обслуживание читателей на абонементе

Стенды 
1. Правила пользования библиотекой

2. Советы юному читателю

3. Любите книгу – источник знаний

4. Символика

5. Знаменательные даты
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